
 

 

 
Die Politischen Gemeinden Rebstein und Marbach mit rund 7‘000 Einwohnern liegen mitten im 
Herzen des St. Galler Rheintals. Beste Wohnlage mit ausgezeichneter Verkehrsanbindung zeichnen 
unsere wachsenden Dörfer aus. 
 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung zur Verstärkung unseres Teams eine/n 

Sachbearbeiter/in Bauverwaltung (80-100%), Jobsharing möglich 

In dieser abwechslungsreichen und spannenden Funktion können Sie nach Möglichkeit und aufgrund 
Ihrer Erfahrung für folgende Aufgabengebiete zuständig sein:  

- administrative und rechtliche Arbeiten im Auftrag der Abteilungen Hoch- und Tiefbau 
- baurechtliche und materielle Prüfung von Baugesuchen 
- Verfassen von Baubewilligungen und Formulierung von Beschlüssen  
- Vorbereitung, Protokollierung und Verarbeitung der Sitzungen und Verhandlungen 
- kundenfreundliche und kompetente Beratungs- und Auskunftsstelle  
- Ablageführung, Aktenverwaltung, Registernachführung und Datenbankpflege 
- Ausbildung und Betreuung der Lernenden im eigenen Bereich  

Wir erwarten 

- kaufmännische Grundausbildung, vorzugsweise auf der öffentlichen Verwaltung 
- einige Jahre Berufserfahrung, idealerweise im ähnlichen Arbeitsumfeld 
- Kenntnisse im St. Galler Baurecht von Vorteil  
- zielgerichtete Weiterbildung (z.B. Gemeindefachschule) abgeschlossen oder bereit, sich 

entsprechend weiterzubilden 
- dienstleistungsorientiertes Auftreten mit zuverlässiger und speditiver Arbeitsweise 
- Freude am Kontakt zur Bevölkerung, Behörden und Fachstellen  
- Gewandtheit im mündlichen und schriftlichen Ausdruck 
- versierte EDV-Anwenderkenntnisse  

Wir bieten 

- einen modernen Arbeitsplatz in Rebstein  
- vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeiten 
- ein dynamisches Umfeld in einem sympathischen Team 
- zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
- diverse Weiterbildungsmöglichkeiten  

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
an:  

Gemeinde Rebstein 
„Bewerbung“ 
alte Landstrasse 77 
9445 Rebstein 
kanzlei@rebstein.ch  
 

Falls Sie mehr zur offenen Stelle erfahren möchten, gibt Ihnen der Leiter Hochbau, Urs Holenstein, 
Telefon 071 775 82 05, gerne Auskunft.  
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